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Sind Sie unsere Drehscheibe im Sekretariat und interessieren Sie sich für 

Rechnungswesensoftware? 

Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

 

 

Wir sind ein regional und schweizweit renommiertes IT-Unternehmen mit Sitz in 

Mittelbünden. 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung zur Verstärkung unseres 

Sekretariatsteams eine: 
 

Kaufmännische Persönlichkeit 60% - 100% 
 

Bereitet Ihnen die Bearbeitung des Auftragswesens, Fakturierung und allgemeine 

Sekretariatsarbeiten Freude? 

Kennen Sie sich mit Rechnungswesensoftware aus und können Sie sich vorstellen, 

unseren Support im Bereich Hilfestellung für unsere Infoniqa-One50-Kunden zu 

unterstützen? 

Zudem sind Sie Ansprechperson für unsere kaufmännischen Lernenden. 

Zur Ausübung dieser Funktion bringen Sie eine kaufmännische Ausbildung oder 

kaufmännische Kenntnisse mit und haben Freude im Umgang mit der IT. 

Wir bieten Ihnen ein modernes, dynamisches Arbeitsumfeld, in dem Sie Ihre 

Fähigkeiten und Ihre Persönlichkeit tagtäglich einbringen und so etwas bewegen 

können. Für den gemeinsamen Erfolg. Für eine gemeinsame Zukunft. 
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